En leverantdrsfakturas vag genom systemet

Magenta Leverantorsreskontra for Windows

En leverantorsfakturas vig genom systemet, fran registrering till bekriftad
betalning, dr féljande:

e Registrering (klicka t.ex. pd "Ny i fonstret "Lev.fakturor”).

e  Utbetalning (menyvalet ”Underhall”, ”Utbetalningsrutin”). En rivstart med Magenta Leverantorsreskontra for Windows

e Bekriftad betalning (menyvalet ”Underhall”, ”Markera betalda

fakturor™). DEMO

Dessutom klarar programmet att arbeta med attestering och betalnings-
godkidnnande, skriva ut bokféringsunderlag Gver registrerade fakturor och
bekriftade betalningar, skriva ut etiketter till leverantrer, m.m.

Detta blad beskriver hur du snabbast méjligt kommer iging med
Magenta Leverantorsreskontra f6r Windows

Handledning

Instruktioner om hur du skall anvinda programmet finner du under
”Hjilp”, "Innehallstérteckning”. Det dr i princip samma text som finns i
den medféljande handboken.

Snabbt och enkelt

For att du ska utnyttja Magenta snabbt och effektivt kan det vara idé att lira
sig snabbkommandon. Om du tittar under "Redigera” sé finner du en del
av dessa. I Windows finns det en standard som édven giller i Magenta.
Exempel pa detta dr Ctrl-C (hall nere Cttl-tangenten och tryck sedan pd C
en gang och slipp upp Ctrl-tangenten) som betyder "Kopiera” och Ctrl-V
som betyder ”Klistra in”. Prova skriva ut ett bokféringsunderlag utan att
anvinda musen. Tryck pa f6ljande tangenter:

F2 2 N O Ctrl-P Enter.

Sld girna en signal om du far ndgra problem eller om det dr ndgot du undrar
over 1 Magenta.
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Introduktion

Tack for att du har valt att titta ndrmare pa Magenta LeverantOrsreskontra
(Magenta-L).
Demoversionen av Magenta-L fungerar fullt ut i 30 dagar f6r att du i lugn

och ro ska kunna utvirdera programmet.

Observera att din demoinstallation kan uppdateras med den skarpa
versionen, pa si sitt att du efter kdpet kan arbeta vidare dir du befann dig
(ingen risk f6r dubbelarbete alltsd, alla data frin demotiden ligger kvar nir
du installerar det riktiga programmet).

Systemkrav: Windows 2000 Service Pack 3 eller bittre. Windows Vista eller
Windows 7 rekommenderas.

Installation
Installera sa har:
1. Sting ner alla Sppna program.

2. Sittin cd:n och sting luckan. Installationsprogrammet startar av sig
sjalvt.

3. Klicka pa ”"Demo Magenta Leverantdrsreskontra”.

4. Folj instruktionerna.

Nyupplaggning

Nir du startar Magenta for forsta gaingen hamnar du i féretag 0,
Testforetaget.

Under ”Arkiv”, ”Nytt foretag” kan du ligga upp ditt foretag. Vilj 6nskat
toretagsnummer (véljer du foretag 1 kommer dina leverantérstakturor
hamna i underkatalogen FTG1, viljer du foretag 2 kommer de att lagras i
underkatalogen FT'G2, osv. Magenta ger dig méjligheter att arbeta med upp
till tre foretag 1 programmets grundutférande, férutom FT'GO som alltid dr
ett "testfOretag”).

Under ”Arkiv”, Personligt” anger du vilket foretagsnummer Magenta ska
Oppna nir du startar programmet.

Grundinstallningar

Magenta dr férberett med de vanligaste parametrarna fOr att du ska kunna
komma iging omgdende. Redan efter det att du fyllt i féretagsuppgifter kan
du bérja anvinda Magenta. Vi rekommenderar dock att du géar igenom
”Programinstillningar”, ”Grundinstillningar”, ”Féretagsuppgifter” och
“Personligt” 1 ”Arkiv’-menyn. Detta f6r att du effektivast ska utnyttja de
funktioner som finns i Magenta Leverantorsreskontra.

Sokvéagar till GIROLINK och BANKGIROPROGRAM

Magenta-L bygger pa betalningar via PlusGirots betalningsrutin, Girolink
och/eller via Bankgirots LB-rutin.

I bada fallen 4r det viktigt att det blir rdtt pa sokvigar och filnamn. Kontrol-
lera instillningarna i ”Arkiv”’, ”Grundinstillningar” under flikarna
”Girolink” och ”LB-Rutin”.

Kontoplan och likviditetsprognos

Magenta-L anvinder kontoplanen i Magenta Bokforing (Magenta-B). Detta
for att du bara ska behéva underhilla en kontoplan, den i Magenta-B. Om
du inte har Magenta-B gar det alldeles utmirkt att anvinda en demoversion
av Magenta-B.

Om du anvinder Magenta Fakturering (Magenta-F) kan Magenta-L ge dig
en likviditetsprognos. Du kopplar Magenta-L till Magenta-B och Magenta-F
under ”Grundinstillningar”, ”Milj6”. Dir markerar du kopplingen till
Magenta-B respektive Magenta-F.

Instillningarna vid normal installation blir:
Programmapp f6r Magenta Bokforing.......... C:\Program\Magenta\Bok\
Programmapp f6r Magenta Fakturering.......C:\Program\ Magenta\Fakt\

Leverantdrsregister

Vi rekommenderar att du redan frin bérjan viljer att lata leverantors-
nummer vara lika med PlusGironummer (om du betalar via Girolink) eller
lika med bankgironummer (om du betalar via LB-rutin). Det viljer du i
”Arkiv”, ”Grundinstéllningar”, under fliken ”Leverantorer”. Detta har
miénga praktiska fordelar och gor att man alltid snabbt hittar &orrekr
leverantor vid fakturaregistrering.



