Tillagg Magenta Fakturering for Windows

Handledning Magenta Casablanca C

Kassahantering enligt lagen om certifierade kassaregister

Las detta om du vill spara tid!

Magenta Casablanca C

Tilldggsmodulen Casablanca C goér att Magenta Fakturering kan anvandas
som ett certifierat kassasystem pa en eller flera datorer i ett natverk, vid
sidan om den vanliga faktureringen som sker frdn kontorsdatorerna.

Tillsammans med en certifierad kontrollenhet (BMC eTax), kvittoskrivare
och kassaldda utgér Magenta Casablanca C ett lattarbetat, godként kassa-
register.

Fakturor och kontantkép kan registreras i samma system. Kassadatorns
kontantkdép, som hamnar i egen fakturanummerserie, leder till omedelbar
utskrift pa kvittoskrivaren och 6ppning av kassalddan. Andra datorer i
samma natverk kan under tiden registrera vanliga fakturor som hamnar i
en annan, egen nummerserie (serie A).

Systemet ar tillverkardeklarerat och uppfyller Skatteverkets krav SKVFS
2009:1.

Utforande

Casablanca &r ett programtillagg, dvs det ingar inte i grundversionen av
Magenta Fakturering.

Programmet ar speciellt utformat for den certifierade kontrollenheten BMC
eTax och kvittoskrivaren STAR TSP-100.

Det gar att ha upp till tre kassaregister i samma néatverk.
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Forberedelser

Ett kassaregister installeras enligt anvisningarna i "2 - Installation Casa-
blanca C”. Efter installation @r den aktuella datorn ett kassaregister knutet
till en egen fakturanummerserie och kopplad till en kontrollenhet.

Det gar inte att arbeta aktivt i kassaregistrets fakturanummerserie fran
andra datorer i natverket.

Hur syns det att en dator ar installerad som kassa-
register

Att en dator ar installerad som kassaregister syns tydligt genom att snabb-
knappen fér "Ny faktura” som normalt &r ett stort bldtt F, &ndras till att
forestalla en kassaapparat, samt att kassabeteckningen, t.ex. [Kassa 1]
syns bredvid “Anvéndare” i den grda programlisten.

Dessutom syns alltid fonstret “Kontrollenhet Casablanca” som visar status
for bl.a. kontrollenheten (utan kontakt med kontrollenheten kan inga kvit-
ton registreras eller skrivas ut).

ﬂ Kontrellpanel Casablanca E\@

@ rontrolenhet: Klar att anvénda.
@ crundinstallningar K.
@ vaxelkassan raknad [1455,00 per 100216 11:15 av SNI].

Skrivartest | | Uppdatera

Kontrollpanel Casablanca

e FOrsta lampan visar gront om kontrollenheten ar klar att anvanda.
e Andra lampan indikerar att grundinstallningarna ar OK.
e Tredje lampan varnar om vaxelkassa saknas eller ar inaktuell.

Om man klicka "Mer info” far man ytterligare information, t.ex. ser man
kommunikationen med kontrollenheten.

i

ﬂ Kentrollpanel Casablanca E@
@ Kontrollenhet: Initiering DLL-fl OK.

@ Grundinstillningar OK.

@ vaxelkassan raknad [1455,00 per 100215 11:15 av SNIJ.

[ visa allt [ Mer info ] [ Skrivartest ] [ Uppdatera

Boxens programrevision: 1.04

11:48 Kontrollenhet ETAXA 101104002204 &r klar att anvénda.
11:438 Kontrollenhet ETAXA 101104002204 &r klar att anvanda.
11:52 Kontrollenhet ETAXA 101104002204 &r klar att anvanda.
11:52 Kontrollenhet ETAXA 101104002204 &r klar att anvanda.
11:52 Kontrollenhet ETAXA 101104002204 &r klar att anvanda.

Skickar:

2010021611525566778899Kassa 2 103&normal
0,00 436,0025,00; 97,1012,00; 0,00 &,00;
0,00 0,00; 0,00

Tar emot:

ETAXA 101104002204 WPFIBEQH 7 GRKYNXGE46WCHR 2JHODOM
JI4Y5SM5 23GCISEBPVRUFDITERKDO

[ SKVFS 2009:1 ] l SKEVFS 2009:2 ] [ SKVFS 2009:3

Magenta Casablanca @ Oniine

Kontrollpanel Casablanca i lIdge "Mer info”
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Krav pa kvittoskrivare

Ett av Skatteverkets krav pa kvittoskrivaren ar att ordet KOPIA p& en ut-
skrift av en kvittokopia maste vara med dubbelt sa stor text som den text
som anger belopp (22 § SKVFS 2009:1). Detta géaller &ven orden OVNING
pa ett dvningskvitto samt EJ KVITTO pa ett pro-formakvitto (pro-
formakvitto saknas dock i Magenta).

For att kontrollera om kvittoskrivaren uppfyller Skatteverkets krav kan du
klicka pa knappen Skrivartest i “Kontrollpanel Casablanca”. Denna knapp
kan d@aven med férdel anvandas under den dagliga anvandningen om man
ndgon gang vill férsdkra sig om att kvittoskrivaren ar inkopplad och fun-
gerar utan att man fér den skull behdver registrera ett kvitto.

Tillverkningsnummer och viktigt grunddata

Under Arkiv, Kassainstallningar syns ytterligare uppgifter, bl.a.:

1) Kassabeteckning

2) Tillverkningsnummer fér kontrollenhet
3) Tillverkningsnummer fér Magenta

4) Versionsnummer fér Magenta

5) Vilken fakturanummerserie just denna kassa arbetar mot

Instéllningar Casablanca &J

Den har datom | Kassa 1 | Kassa 2 | Kassa 3|

Registrerade uppaifter far denna dator

Kassabeteckning Kassa 2 Tillverkningsnr kontrodbox ETAXA101104002204

enligt SKVFS 2009:1

Datornamn THUNDER-DATOR Versionsnr Magenta 2010:1.R.100212-1

Kopplad till org.nr 556677-8800 Tillverkningsnr Magenta MAGEDB1206100103R

Kopplad till faretagsnr FTG3 Arbetar mot fakturanurnmerserie  C

Antal tilgdngliga kassor pd denna programlicens: 3 (

Antal registrerade kassor: 2 \_f"
SN

Status for den har daton Detts program uppfylisr
Registrerad som kassa 2 med beteckningen "Kassa 2". ZE_'}';Z: = .

Installation av kassadator

[¥7 Registrera denna dator som kassa ‘ ‘ ¢ Avregistrera denna dator som kassa

Kopiera gamia instéliningar... l [ Spara l l Avbryt l

Uppgifter som syns under Arkiv, Kassainstéllningar
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Normal arbetsgdng

Kassaregistrets huvudsakliga uppgift ar att skapa och skriva ut kvitton
samt att producera dagrapporter over registrerad forsaljning.

Definition: Ett kvitto dr en kontantnota skapad i annan fakturase-
rie an A. Kvitton for den férsta kassan i systemet hamnar som
kontantnotor i fakturaserie B, kvitton fér den andra kassan i sy-
stemet hamnar som kontantnotor i fakturaserie C och kvitton for
den tredje kassan i systemet hamnar som kontantnotor i faktura-
serie D. Det g8r maximalt att ha tre kassor i Magenta.

Normalt viloldge fér kassadatorn kommer att vara i inmatningslage "Nytt
kvitto” (dvs ett nytt, tomt kvittofénster, redo att acceptera indata fér nasta
kund).

N&r programmet &r nystartat maste man trycka F4 (Nytt kvitto) eller klicka
pa snabbknappen med kassaapparaten for att fa fram en forsta inmat-
ningsbild.

Ett nytt, tomt kontantfakturaformular kommer fram. Fakturatyp blir Kon-
tantnota (oavsett vad som annars ar “normal fakturatyp”). Markéren ham-
nar i kundnummerfaltet. Tryck 1 och Enter for att valja kund nr 1 “Kontant
i butik”. (Férberedelse: Lagg upp en kund med kundnr 1 och firmanamn
"Kontant i butik™).

Du hamnar pa forsta fakturarad och kan fylla i fakturan (kontantnotan)

som vanligt.
gwad Nytt kvitto =]
Kwittonr C Kundnr 1 Datum 100216 : Fakturatyp Kontantnota b4
Firmanamn Butikskund Valuta SEK ~ Sprak Svenska « | Hamta order...
Adress Visa kund | | Weny |

1 Debitering | 2 villkor | 3 Adress | 4 Betalstatus | 5 Moms | §Ant&ckn: 7 Frakt| 3 Tips

B3 arinr Benamning (FI=56k) Antal | Enh Apris | R% Belopp

1 s

2

3

4

5

6

7

B -
Tdckningsgrad Dok} Moms

Fakturaavgift Tackningsbidrag [Cof]  Avrundning

Frakt Summa exkl mems Att betala

Atft betala SEK

Artikelinfo: Antalilager:
Inkdpspris: p Reserverat_avurder: | Spara || Avbryt |
=a artike Bild Disponibelt:

Inmatningsbilden fér nytt kvitto

Anm: Eftersom kassahanteringen ar aktiv déljs inkdpspriset i artikelinfor-
mationen langst ner pa fakturans inmatningsbild. Dessutom déljs inképs-
pris i artikeldversikten.

Nar kopet ar klart trycker du F12 Spara.
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Fénstret "Kvittoutskrift” kommer nu upp. Normalt anger du endast erlagt

belopp, t.ex. 500 och trycker F5 (funktionstangent F5) fér betalsatt kon-

tant eller F8 (funktionstangent F8) for betalkort.

Anm: Fler betalsdtt kan aktiveras i Arkiv, Kassainstallningar.

F| Kvittoutskrift = | E S
Hormal | Flera betalsatt |

Summa att betala: 486,00

Erlagt: 500.00

Tips: Tomt i faltet ovan betyder "jamna pengar”

Waxel tillbaka: 14,00
Kaontant - F& Betalkort - F&

Utfgrands
@ Litet kvitto (0 Litet kyitto + stor specifikation
Avwbryt ] [ Inztallningar... J

Registrering av betalning

Anm: Programmet hanterar kortbetalning p§ hégre belopp (dvs “pengar

tillbaka”) om man vill erbjuda sina kunder den servicen.
Om du byter till fliken “Flera betalsatt” har du mdéjlighet att registrera flera

betalsatt pa samma kvitto, t.ex. en del kontant och en del via kort.

ﬂ Kvittoutskrift =HACL X
| Hormal | Flera betalsatt |_
Summa att betala: 486,00
Erlagt kontant: 200,00
Betalkort 300.00
Vaxel tillbaka: 14,00

Utfdrande
@) Litet kvitho

Aohirpt ] [ Inataliningar... ]

() Litet kyitto + stor specifikation

Registrering av betalning (flera betalsétt)

Tips: Du har hdr méjlighet att trycka Avbryt - n s8 ldnge &r inget kvitto
registrerat eller utskrivet - om kunden t.ex. upptécker att han eller hon vill
dndra sig eller komplettera. Du 8terg8r i s§ fall till kvittoformuléret precis

dér du var innan du klickade F12

Spara.
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Det finns en mdjlighet att markera "Litet kvitto + stor specifikation” om du
vid t.ex. kapitalvarukop vill att kunden ska ha ndgot mer for garantin &n
enbart det lilla kassakvittot. (Detta gar att forinstélla fran Arkiv, Kassain-
stallningar och kan bl.a. styras av kvittobeloppet.)

Kvitto skrivs darefter ut.

Cty Radio X TV

Instaliation - Reparation - Underhali

Xk kK K kX KVITTO XKk Xk X

Testforetaget AB

Box 100

222 00 LUND

Tel 046-23 45 67 Regnr SES56677889901
Datum 2009-12-18  Klockan 18:26

Kassa Sim

Kvittonr 115

Kontrollenhet BMCINC1234567830!

Sign QYZ4ISJEPNRNDUDCMIXX2MFCEQE 760XB
Kod YX4CMWA33ZGOIXCRCHMVEZ2TUT

Expedierad av Stina

Ant  Artikel Apris  Belopp
Reglerbar elvdrmesits

2 39735 158,40 316,80

Spannband

2 34987 31,90 63,80

Summa 380,80

Moms 25,00 % 95,15

Gresavrundning + 0,25

ATT BETALA 476,00

Erlagt kontant 200,00

Kort 300,00

VAXEL TILLBAKA 24,00

Detta kvitto géller som garantisedel.
Oppet kop 8 dagar, vid byte ska kvitto
och originalemballage medtagas.

¥ & x x %k VALKOMMEN ATER * * * % & x
Oppet  Vardagar 10.00 - 18.00

Lardagar 10.00 - 13.00
Sondagar stangt

Exempel p8 kvittoutskrift

Tips: Kvittots layout betraffande t.ex. AAO styrs av instéllningar i Arkiv,
Kassainstdllningar, Kassa, under flik "2 — Kvittoutskrift”. Dar kan du dven
andra t.ex. uppgifter om 6ppettider och liknande.

Kvittokopia

For att skriva ut en kopia av ett kvitto maste man leta fram det aktuella
kvittot s att man ser det i lage "Visa kvitto”. Klicka sedan pa knappen
Meny och valj "Skriv ut kvittokopia”.
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guad Visa kvitto C1038 E=R{E=E("xT
Kwittanr ci103a Kundnr 1 Datum 100216 : Fakturatyp Kontantnota -
Firmanamn Butikskund Valuta SEK  w Sprdk Swvenska - 5
Adress | Visa kund | | Weny ]
1 Debitering | 2 wilkor | 3 Adress | 4 Betalstatus | 5Moms | & Anteckn | 7 Frakt| 8 Tips
R1 | Art.nr Bendmning (F9=58k) Antal |Enh Apriz | R% Belopp
134520 Lasthdllare m snabbfiste 1) st 182 40 182,40| -
2159938 Kompressor 1|st 157,00 157,00
3 | 34950 Elkabelzats 1|8t 49 00 43 00
4
5
[
T
E -
Tdckningsgrad [Dok] Moms 97,10
Fakturaavaift Tdckningsbidrag [Dok]  Awvrundning 0,50
Summa exkl moms 338,40  Att betala 485,00
Frakt
‘ 44 | | Sk | | My ‘ | Andra ‘ | Stang |

Programmet i lage Visa kvitto.

Kopiautskriften registreras hos kontrollenheten och en ny kontrollkod er-
halls samtidigt som utskriften ar tydligt mérket med ordet KOPIA i dubbel
storlek.

Programmet frdgar inte efter betalsatt pa ett kopia utan anvdnder samma
betalsatt som fér originalkvittot.

Anm: Att ordet KOPIA verkligen skrivs ut i dubbel storlek ar ditt ansvar
som anvandare. Programmet kan bara férlita sig pa att instéllningarna av
kvittoskrivaren ar korrekt utférda och att testutskrifter ar gjorda som be-
kraftar detta.

Enligt Skatteverkets anvisningar far det bara ga att skriva ut en kopia fran
ett och samma kvitto. Racker inte detta (pa grund av papperstrassel eller
liknande) maste man registrera ett returkvitto, fér att nolla ut det gamla
och sedan skapa ett nytt kvitto.

Ovningskvitto

For att skriva ut ett dvningskvitto maste utgd ifran ett redan registrerat
kvitto. Leta fram ett lampligt redan registrerat kvitto sa att man ser det i
lage "Visa kvitto”. Klicka sedan pa knappen Meny och vélj "Skriv ut év-
ningskvitto”.

Ovningskvittot registreras hos kontrollenheten men far inga kontrollkoder.
Dessutom skriver programmet ut texten "OBS! Ovningsutskrift. Galler EJ
som kvitto”.

Programmet frdgar efter betalsétt till skillnad fran vid utskrift av kopia.

Anm: Att ordet OVNING verkligen skrivs ut i dubbel storlek &r ditt ansvar
som anvandare. Programmet kan bara forlita sig pa att installningarna av
kvittoskrivaren ar korrekt utférda och att testutskrifter ar gjorda som be-
kraftar detta.
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Returer alltid pd eget kvitto (returkvitto)

Om en vara lamnas tillbaka (3terkép) maste alltid detta registreras pa eget
kvitto (returkvitto) enligt 2 § SKVFS 2009:1. Ett returkvitto definieras i
Magenta som ett kvitto med negativ slutsumma.

\ Ett returkvitto = ett kvitto med negativ slutsumma.

Skatteverket &r tydligt pa8 denna punkt. Returer alltid p@ eget kvitton. Det
gor att Magenta darfor alltid uppfattar minusposter pa ett vanligt kvitto
som prisreduktioner/rabatter (detta har t.ex. betydelse nar man raknar
antalet varor pa ett kvitto).

Om en kund utnyttjar ett 6ppet kop genom att ldmna tillbaka varan och
byta till en dyrare maste tva kvitton registreras. Ett kvitto pa den aterlam-
nade varan och ett kvitto pd den nya varan.

Returkvittot ska alltid undertecknas av kunden och sparas.

Skapa returkvitto - via ett gammalt kvitto

Om du vill skapa ett returkvitto baserat pa ett gammalt kvitto goér du sa
har:

For att skapa ett returkvitto pa ett befintligt kvitto maste man leta fram
det aktuella kvittot s3 att man ser det i lage "Visa kvitto”. Klicka sedan pa
knappen Meny och vélj “Skapa returkvitto pd detta kvitto”. Du hamnar d3 i
registreringslage med alla antalsfalt teckenvanda.

Innan du trycker F12 “Spara” kan du redigera kvittot. Du kan ta bort o6ns-
kade rader eller andra antal eller a-pris. O6nskade rader raderas med Ctrl-
Y (som alltid betyder "Radera rad” i Magenta. Anvand Ctrl-M om du vill in-
foga rad. Du ser dessa kortkommandon om du hégerklickar p& de gulblda
fakturaraderna).

Skapa returkvitto - direkt

Kom ihag att definitionen for ett returkvitto ar "ett kvitto med negativ slut-
summa". Dvs. du kan lika garna trycka "Nytt kvitto", ange Antal= -1 och
Apris 53,00 och vips har du ett returkvitto pa 53 kronor.

Anm: Funktionen "Skapa returkvitto pa detta kvitto” &r en inmatningshjélp
i alla de fall dar man vill vara sdker pd att exakt kvitta ut ett komplicerat
kvitto eller om kvittot har manga rader sa att man vill slippa att stansa om
alla raderna. Det sker inte ndgon speciell notering om vilket kvitto respek-
tive returkvitto som hér ihop.

Kontroll

Att ett enskilt registrerat kvitto har gdtt ivag till kontrollenheten kan man i
efterhand kontrollera genom att titta under fliken Anteckningar. (Det syns
aven i dagrapporterna om man har gor valet “Kassarapport: Visa aven
svarskoderna”)

Dar syns detta tydligt. Har lagras aven andra viktiga kassaregisteruppgif-
ter, t.ex. uppgift om registrerad vaxelkassa.

Handledning Magenta Casablanca C Textrevision 2010-02-23 Sida 8



-

s Visa kvitto C1038

= |[= 5=

Kvittonr C1033 Kundnr 1 Datum 100218 : Fakturatyp Kentantneta -
Firmanamn Butikskund Valuta SEK  » Sprik Svenszka - [-5-]
Adress [ “isa kund ] [ Meny ]

1 Debitering| 2 Vilkor | 3 Adress | 4 Betalstatus | 5 Moms| & Anteckn| 7 Frakt| & Tips |

Ljussignal (Visa faktura/Paminnelse/Betalmarkera)
@ Normal (aute} (7 Gul (0BS) () Rod (STOPF) Enl order: _ Utskriven: J
Ordererkdnnande via e-post:  Nej
Leveransbekriftelse via e-post: Nej

Anteckningar: Faktura via e-post: Nej

[Svarskod original:] -
ET.A20A 101104002204, WPFIBEQH74 Y GFIKY NXGE4EWCHR2ZIHODAM; I4Y SMS23GCISEBPYRUFDTBFKDG

Registrerad: 2010-02-16 11:52 av SNI
Senast dndrad:

) (e

Under fliken Anteckning syns bl.a. erh8llen kontrollkod fr8n kontrollenheten.
Anm: “Senast dndrad” &r alltid tom p§ ett kvitto som till skillnad fr8n t.ex. en order aldrig g8r att dndra.

Dagrapporter

I slutet av varje arbetsdag maste kassan "slds ut”.
Det gér man genom att ta ut en Z-dagrapport.

I samband med detta anger man “raknad kassa” och "dverfors till bank” sa
att man alltid har en raknad, registrerad vaxelkassa infér varje kommande

arbetsdag.
Rapportbestalining
Rapportintervall
(7) Fakturainterval = ) () Periodinterval = &
el = % () Innev. & () Innev. manad (Feb 10) () lgdr mandag
derinte = 3
! : (") Foreg. ar () Foreg. manad (Jan 10) (@ Ildag tisdag
() Datumintervall : :

() Manaden dessforinnan (Dec 09)

| 1 Orderlista | 2 Fakiuralista| 2 Bokforingsunderiag | 4 Kundreskontra| 5 Kundista | & Artikelista|

|:| Bokforingsunderiag Fakturaserie ’Alla v]
Fakturaintervali serie B : tom :
Fakturaintervall serie C & tom &
Fakturaintervall serie D : to.m :
Indata kazzarapport
Rapporttyp
@) X-dagrapport (normal) () Z-dagrapport (nollstall infor morgondagen)
Nésta itur C1038 (100218) — C1041 (100217}
() Historisk dagrapport (datum enligt ovan)
7] Kassarapport: Visa fakturalista Ingdende véxelkassa 1.455,00
|:| Kassarappoert: Behandlingshistorik Riknad kassa
[7] Kassarappert: Visa dven svarskoderna Giwerfors til bank
OK l [ A ] l Hjl, l
HP Business Inkjet 1200 l = Avhon b

Dagrapporter finns under menyvalet Rapport, Rapportbestélining, p8 fliken Bokféringsunderlag
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Arbetsgang vid dagens slut

Innan man tar ut en Z-dagrapport kan det vara lampligt att forst ta ut en
X-dagrapport. X-dagrapporten innehdller samma uppgifter som en Z-
dagrapport men rapportuttaget innebar inte att kassan "slds ut” (X-
dagrapporten andrar varken uppgiften om registrerad vaxelkassa eller pro-
grammets nasta-kvitto-i-tur-variabel for dagrapporter).

Steg 1: X-dagrapport

Ta ut en dagrapport genom att valja Rapporter, Rapportbestallning, flik “3
Bokféringsunderlag”. Markera kryssrutan "Kassarapport” och valj alternati-
vet "X-dagrapport (normal)”. Du far dd ut en rapport som summerar da-
gens alla kassahéndelser (egentligen alla handelser fran foregdende noll-
stallning, men det ar i praktiken lika med sedan féregaende arbetsdag om
du tar ut rapporterna dagligen som du ska). Du ser &ven férvantat utgden-
de kassabehallning.

Steg 2: Z-dagrapport
I rapporten arbetar du med “Réknad kassa” och "Overférs till bank”.

Rakna kassan och fundera over eventuell brist. Brister och liknande han-
terar du vid sidan om programmet genom att t.ex. géra en bokféringsorder
mellan bank och kassakontona.

Ange nu "Réknad kassa” lika med den kassabehallning du har och ta ut en
ny kassarapport men valj den har gdngen “Z-dagrapport (nollstall infor
morgondagen)”.

En Z-dagrapport skiljer sig fran en X-dagrapport genom att den - nar man
skriver ut rapporten pa skrivaren - uppdaterar “Ingdende kassa” med vér-
det man har angivet under "Raknad kassa” plus att ndsta-i-tur-variabeln
som styr vilket kassakvitto som star i tur infér nasta Z-dagrapport uppda-
teras.

Dvs. Z-dagrapporten gor systemet redo for ndasta arbetsdag.

Rapportuttag av dagrapporterna loggas enligt Skatteverkets krav. Detta
syns t.ex. om man tar ut en kassarapport och markerar kryssrutan
"Kassarapport: Behandlingshistorik”.

Observera: Du maste ta ut en Z-dagrapport i slutet av varje arbets-
dag. Z-dagrapporten ar rakenskapsmaterial som ska forvaras inom
landet i tio &r. Du kan antingen lata Z-dagrapporten ingd som en
del av bokforingsmaterialet i din vanliga bokféring eller forvara
den separat i en speciell parm for Z-dagrapporter.

Journalminne och behandlingshistorik

Enligt Skatteverkets anvisningar ska forsaljning och I6pande anvandning
registreras inklusive uppgifter om utskrift av kvittokopia, dvningskvitto,
returkvitto och pro forma kvitto. Aven &ndring av priser, rattelser, 1adépp-
ningar (nollinslag), uttag av rapporter och liknande utgér l6pande anvand-
ning. Med I6pande anvandning avses aven registrering av kontrollkod per
kvitto.

Detta erhalls om man i samband med rapportuttag av X- eller Z-
dagrapport markerar de tre kryssrutorna:

e Kassarapport: Visa fakturalista
e Kassarapport: Behandlingshistorik

e Kassarapport: Visa aven svarskoderna
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Historiska rapporter

X-dagrapporten kan &ven anvéndas for att ta ut delrapporter, mellan tva
Z-dagrapporter, om man t.ex. vill se férvantad kassa mitt under pdgdende

arbetsdag.

X-dagrapporten kan aven anvandas for att i efterhand ta ut historiska rap-

port for tidigare arbetsdagar eller datumintervall.

Z-dagrapport
Casablancafiretagel AD S5667T7-5899
Faguranr C1038 (100216) - C1040 (100216)

2216 141 Szt

Hibgsta fecuranr nom serler: C1040 (100218)

Kassabefecning. Kassa 2

Afrsdatem 2010-12-16

Verar

Komtering: C1035- 1040

Hanio LI Mantonamn Daba Hmatt
Mo FOEAINING komponenter 183600
i Farsaljiing uinisting 530,00
IED FoMealining resendelar 182400
3040 Farsaljing Hiksnir Q95200
] Forsatining gl ZEm
374D dresutlamning Q50 asa
1D Lilgaende moms 1.3:47.00
1810 dzzia 384100 248,00
1912 Eetaliont 314300

ORMELUTMING G854 50 E&E4 50

Exempel p8 Z-dagrapport sida 1
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Z-dagrapport

Casatlancaminetage! AR S566T7-6699
Faiduranr C1038 (100216) - S1040 (100216}
Afarsdatum 2010-12-16

N6 140 Sz
Hidgsia takduranr inom serler: C1040 (102216)
MEssanetedinihg: Wassa 2

er.nr

Sammanfattning

Total Brsdlningssumma ekl refurer 673500 (5.358,00 exkl moms)
Aomms p& fSsBiiniag Moms p& Maoms pd
kel by by ioiml Srmiiining
khoms 25,00 1.347.00 1.347,00
kicms 12,00 0,00 fili.i}
hiams 6,00 k] 03
Summa 134700 0,00 134700
VExmlkassa
rgdende wWielk3ssa 145500 Awstamd XN0-I2-16 11715 0 5N
Cagens kassafrandring 359200
FONETE igEen0e kEsEE 54700
Faknad welassa
Cifflerens
Sumrmines Il bank
Lagdenoe vanekEsg 54700
Realgtmmnis hEndsioer
Anfal s3kdavarar &3 Antal sida tfansier 1
Azl ks 3 AnaElEsooringar (nolirstag) a
ATl kmRokoDior oo Dekopp 18t 436,00
Actial reglstraringar | Sringsiage ast 0,00
Svrigt
Snimoeim per Trsaling 224500 (1.796,00 ekl moms)
Feglstemds helniningar
Kontant 358200
Betmlon 314300
Summa reglstrerade betainingar 673500
Ohrdgs fansakctionsr som min et Srsliintagen
Azl refurer: 0 51 Bl [ k] s )

Angr En metur S et kito med negativ slutsumms
Ranamer: Farsommer o 0 ggr pd sammantzgt O imo(n)
SUmma ranat [Elll TS )
Mirsposter Fanskommer 0 ggr nd sammantag? O ko)
Summa mirsposier: | ekl moms)
Angr En minuspost fren negatty kviomsd ol s vaniigh kvibo

Antal oasiutade Brsalningar a
Grand total forsdljning 6.735,00 {5.355.00 eskl moms)
Grand total retur [ ekl moms)

Grand total netto B.735,00 (5.353.00 ekl momns)

Exempel p8 Z-dagrapport sida 2

Uppdelning pd mer an ett forsdljningskonto

Om du just nu bokfor all férsaljning pd endast ett enda konto, t.ex. "3010
Forsaljning” bor du 6évervaga att goéra en uppdelning och bérja anvanda fler

konton. Sa har sdger anvisningarna (punkt f 29 §, resp. punkt g 30 § i

SKVFS 2009:1):

Dagrapporten mdste innehélla "total férséljningssumma fér olika huvud-
grupper om huvudgrupper anvands”.

Dagrapporterna i Magenta innehaller en konteringsbild, samma som p3 ett
"Bokféringsunderlag registrerade fakturor”.
Antalet 1ampliga konton varierar fran bransch till bransch men man bér

som regel arbeta med atminstone tre, fyra forsaljningskonton: 3010, 3020,
3030 och 3040.
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Skilj pa varor och tjanster

P& dagrapporter ska antal varor respektive antal tjanster redovisas (28 § -
29 § SKVFS 2009:1). Magenta har ett begrepp for detta, den sa kallade
VT-koden (Varu/tjanstekoden) som dven anvands vid EG-handel.

1) Grundinstdllning for vanligaste fallet, t.ex. Vara

Gor sa har: Ga till Arkiv, Grundinstallningar under fliken ”Artikel (2)” och
ange "Vanligaste VT-kod” lika med "V] [Varor, momsplikt]” om du alltid
eller till storsta del saljer varor (eller "Vanligaste VT-kod” lika med “V]
[Tjénster, momsplikt]” om du alltid eller till stérsta del saljer tjanster).

2) Méark upp de artiklar som avviker fran detta.

Leta sedan upp de artiklar som avviker fran grundinstallningen. Fér varje
sadan artikel: Ga till flik 3 “Lager” och ange Varu/tjanstekoden lika med
"TJ [Tjanster, momsplikt]” om du har angivet "V]” som vanligaste VT-kod
(eller Varu/tjanstekoden lika med “V] [Varor, momsplikt]” om du har angi-
vet “TJ” som vanligaste VT-kod).

Tips: Om du har manga artiklar och om det &r svart att fa 6versikt kan du
exportera alla artiklar till Excel (anvand den medféljande exportdefinitionen
"artikel_vtkod.dfa”). D& kan du redigera i Excel och sedan importera filen
under Arkiv, Import, “Importera artiklar som text”.

Ej tilldtet att andra benamningen pa en artikel

Enligt Skatteverkets foreskrifter (26 § SKVFS 2009:1) &r det inte tillatet att
dndra benamningen pa en artikel under pdgdende registrering. Program-
met har darfér en sparr sa att bendmningen inte gar att &ndra, ens inte
komplettera, nar man arbetar.

Om varan behdver specificeras mer &n vad som framgar av artikelbenam-
ningen &r det dédremot tillatet att skriva kompletterande text i benam-
ningsfaltet pa en tom pafdljande kvittorad.

Fakturakunder i butiken

Fran en dator registrerad som kassaregister gar det inte att registrera van-
liga fakturor eftersom kassadatorn alltid arbetar mot den fakturanummer-
serie som ar knuten till dess kontrollenhet.

Om man har fakturakunder som hamtar i butiken har man p& kassadatorn
dock mojlighet att registrera handelsen som en order (detta kraver pro-
gramtillagget “Orderhantering”) som man direkt markerar som “klar att
faktureras”.

Ordern faktureras sedan fran en av de 6vriga datorerna i natverket.

Order som expedieras i kassadator

Om en butikskund avhamtar en tidigare lagd order direkt i butiken fér
kontant betalning kan man pa kassadatorn anvanda knappen "Hamta or-
der”. Order blir da klarmarkerad och fardig precis som om den hade blivit
fakturerad fran en av de 6vriga datorerna i natverket.

*

Vi hoppas att kassahanteringen i Magenta ska passa din verksamhet pa
basta satt.

Synpunkter @r valkomna, garna per e-post till info@magenta.se
Lycka till!
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